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İşçi maaşlarından yapılacak kesintiler (icra, nafaka,
rapor vs.) tespit edilir.

Maaş bordroları, ekleri ile birlikte (banka listesi,
sendika aidat listesi) kesintiler de dikkate alınarak

hazırlanır.

E-Bildirge sistemi üzerinden sigorta matrahları
girişi yapılarak tahakkuk fişi alınır.

Tahakkuk fişi ile maaş bordrolarındaki pirimler
karşılaştırılarak varsa gerekli düzeltmeler bordro

üzerinden yapılır.

Maaş evrakları E-Bütçe sistemi üzerinden ödeme
emrine bağlanır; onay için harcama yetkilisi ve

gerçekleştirme görevlisine imzaya sunulur.

İmzalandı mı?

İlgili ödeme evrakları tahakkuk teslim tutanağı ile
birlikte ödeme yapılmak üzere SGDB'ye

gönderilir, bordroların birer sureti personele
dağıtılır. Banka listesi e-mail ile ilgili banka

şubesine gönderilir.

Sendika aidatları listesi ilgili sendika başkanlığına
bildirilir.

Maaşlar ödendikten sonra 25 gün içinde tahakkuk
fişi, SGDB tarafından yapılan kontrol sonrasında

e-bildirge sistemi üzerinden onaylanır ve
tahakkuk fişinin bir sureti ödenmek üzere

SGDB'ye gönderilir.

Tüm evrakların birer sureti dosyalanır.
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